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１．はじめに 
 
 

九州道の駅ユーザーズクラブ（以下QMUCと呼ぶ）のウェブサイトでは、ユ

ーザーの皆さんからの情報をあつめて発信する、「ユーザー投稿型コンテンツ」
を整備しました。 
会員になっていただくと、サイト内のいくつかのコンテンツに記事を投稿でき
るようになります。みなさんが仕入れた活きのいい情報をお待ちしております。
ぜひ情報提供にご協力ください。 
 

QMUCウェブサイト内の記事投稿については、WORDPRESS（ワードプレ
ス）というソフトウェアを用いています。見慣れない方も多いかと思いますが、
記事投稿の方法は一般的なブログと類似しています。 
このマニュアルでは、WORDPRESSで記事を投稿する方法について、実際の画
面の画像を用いながら説明しています。ぜひ、投稿の前にご参照ください。 
 
  



２．ログインしよう 
 
 

まずは、記事を投稿するためにログインしましょう。 

ユーザー名とパスワードを入力して、ログインしてください。 
 

 
 
ログインが完了すると、以下のような画面が表示されます。（次ページ参照） 
 
  



 
 
ログインに成功すると、まずはこのページが表示されます。このページから「投
稿」、「プロフィール」を編集することができます。 
また、右上にログインしているユーザー名が表示されます。ご自身のアカウン
トに間違いがないかご確認ください。 
 
  



３．記事を書こう 
 
 

ログインを終えたら、早速記事を書いてみましょう。まずは投稿画面を開き

ましょう。画面の一番左の列の「①投稿」か、右上の「②新規投稿」をクリッ
クしてください。①を押すと、まず、現状の投稿の一覧が出ます。その後「新
規追加」。②は直接、投稿画面が開きます。 



新新規投稿を追加する画面です。記事のタイトルを入力し、本文を記入して

ください。また、最後に記事のカテゴリを選択するのを忘れないでください。 
 

 
 
  



４．画像を入れよう 
 
 

記事を魅力的にするために、記事内容に関係のある写真や画像を挿入しまし

ょう。一般的なブログでの挿入方法と似ています。まず右上の投稿の箇所より、
「アップロード」をクリックするか、記事投稿欄の真上にある「アップロード/
挿入の右のアイコン・・・画像を追加」をクリックしてください。 
 

 
  



次の画面が表示されたら、投稿したい画像ファイルを選択して、アップロード
してください。（ファイルの最大サイズは 2MBまでです） 
 

 
 
アップロードができたら、以下のような確認画面が表示されます。画像タイト
ルなどを入力し、必ず最後に「すべての変更を保存」ボタンをクリックしてく
ださい。 
 

 
  



アップロードが終わったら、実際に記事内に画像を挿入してみましょう。記

事投稿欄の真上にある「アップロード/挿入の右のアイコン・・・画像を追加」
をクリックします。上部タブ、メディアライブラリをクリックします（下図参
照）。サイズを選んで、「投稿に挿入」をクリックで画像が記事に追加されます。 
 

 
  



TOP画面に掲載する画像を「アイキャッチ画像」と言います（いわゆるサム
ネイル画像です）。小さなサイズですが、アイキャッチがあると格段に読みたく
なる情報になります。もちろん記事内に挿入している画像と同じものでも使え
ますので、画像がある場合はこの「アイキャッチ画像」も設定してください。 
 
＊アイキャッチ画像の設定は簡単ワンクリック！ 
投稿記事内で画像をアップロードする際に、「アイキャッチ画像として使用」を
クリックするだけ！自動的に画像はアイキャッチ用に小さくリサイズされます。 



５．記事を公開しよう 
 
 

ここまでくれば、あと一息です。本文や画像の内容、記事カテゴリのチェッ

クボックスを確認してください。（※記事のカテゴリを選んでいないと、投稿が
反映されません！）記事の見栄えを見てみるために「プレビュー」を使うと便
利です。確認が済んだら、右下の青い「公開」ボタンをクリックしましょう。
これで、記事がウェブサイトにアップされ、公開されます。 
 

 
 
 
長くなりましたが、投稿マニュアルは以上です。 
ユーザーのみなさまからの記事投稿を心より楽しみにしております。 
よろしくお願いします。 


